CAMARA MUNICIPAL DE MIRAI
Istado de Minas Gerais
CNPJ 26.147.579/0001-03

I'ERMO DE REFERENCIA PARA PROCESSO DE COMPRA E CONTRATACAO

1. Objeto: o Presidente da Camara Municipal de Mirai, Osvaldo Alves Felipe, por intermédio da
Comissio Permanente de Licitagdo, autoriza a abertura de processo de licitagdo, sob a modalidade de

dispensa de licitagdo, para compra de materiais de expediente, conforme discriminagdo abaixo, a

serem consumidos pelos servidores ¢ vereadores, de outubro de 2023 até 31 de dezembro de 2023,

atendendo as atividades internas desta Casa Legislativa.

fonks Material Quantidade Unidade
1 | Papel A4 12 Caixa
2 | Grampeador pequeno 4 Unidade
3 | Caneta esferografica ponta fina azul 2 Caixa
4 | Caneta esferografica ponta grossa azul 2 Caixa
5 | Pasta plastica com aba e com elastico 40mm 24 Unidade
6 | Pasta plastica com elastico fina 24 Unidade
7 | Pasta canaleta de plastico 24 Unidade
8 | Caixa arquivo morto 36 Unidade
9 | Livro de ata 100 fls 6 Unidade
10 | Livro de ata 200 fls 6 Unidade
11 | Lapis preto n°® 02 6 Unidade
12 | Borracha branca n° 40 6 Unidade
13 | Caneta corretiva 10 Unidade
14 | Corretivo liquido 6 Unidade
15 | Elastico latex amarelo n°18 1kg 4 Quilograma
16 | Grampo para grampeador 26/6 5 Caixa
17 | Clips para papel 2/0 ¢/500 unidades 3 Caixa
|8 | Clips para papel 4/0 ¢/500 unidades 5 Caixa
19 | Clips para papel 6/0 ¢/500 unidades 5 Caixa
20 | Clips para papel 8/0 ¢/500 unidades 5 Caixa
21 | Caneta marca texto amarela 5 Caixa
22 | Papel fotografico ¢/50 unidades 5 Caixa
23 | Pen drive 8gb 6 Unidade
24 | Pen drive 16 gb 4 Unidade
25 | Durex pequeno S Unidade
26 | Molha dedo em pasta 5 Unidade
27 | Fita adesiva transparente 48mm x 100m 8 Unidade
28 | Cola liquida tipo PVAc que nao enruga o papel 6 Unidade
29 | Tinta para impressora cor magenta 100ml 5 Unidade
30 | Tinta para impressora cor ciano 100ml 5 Unidade
31 | Tinta para impressora cor amarela 100ml 5 Unidade
32 | Tinta para impressora cor preta 100ml 5 Unidade
33 | Pilha palito 6 Unidade
34 | Pilha pequena 6 Unidade
35 | Pasta classificador cartdo duplo grampo pléstico verde 24 Unidade
| 36 | Pasta cartdo duplex com grampo plastico 36 Unidade
| 37 | Pasta catélggp com 100 fls. 12 Unidade
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2. Modalidade: Dispensa de Licitagdo, nos termos do art. 75, I, da Lei 14.133/21.

A, Dotagio orcamentaria: 01 031 0002 2.002 — 3390 30 — Ficha 0009 — Material de consumo.

4. Justificativa: o Presidente da Camara Municipal de Mirai, apds solicitagdo de diversos setores,
verificou a falta de materiais de expediente para o adequado funcionamento desta Casa. Assim, requereu
a tais sctores que elaborassem planilha com os materiais faltantes, bem como a quantidade necessaria de
casa um para o vencimento do ano. Realizado o feito, requercu a Comissdo Permanente de Licitagdo que

instaurasse o procedimento apropriado a realizagao do objeto pretendido.

S. Dos valores limites: Considerando-se o prego aferido em orgamento prévio, realizado junto a empresa
especializada, estabelece-se como valor limite o total de R$ 8.843,60 (oito mil, oitocentos e
quarenta e trés reais ¢ sessenta centavos) para a contratagdo que englobe todos os servigos dispostos

no quadro acima.

6. Envio das propostas: As propostas devem trazer a qualificagdo da pessoa proponente (nome,
n® do CNPJ ou CPF, se for o caso, ¢ endereco), os valores oferecidos (por item e total) e os
documentos de habilitagdo descritos no item 10, devendo ser enviados, exclusivamente, para o
e-mail desta Casa Legislativa ou entregues diretamente em sua Secretaria, sendo devidamente
protocolados quando de seu recebimento. Nao serdo aceitas propostas realizadas por quaisquer
outros meios, entregues em setor diverso, sem protocolo ou fora do prazo estipulado. Ndo serdo
aceitos contatos realizados por vias diversas do e-mail oficial ou protocolo na Secretaria desta

Casa.

6.1. Todas as propostas precisam ecstar obrigatoriamente datadas ¢ assinadas por seu

representante legal, sob pena de serem desconsideradas.

6.2. As propostas enviadas pelo e-mail precisam estar em formato PDF.

7. Dados para envio das propostas:
E-mail; camaramunicipaldemirai@gmail.com

Enderego: Rua Tenente Leolpoldino, n° 160, Bairro Centro, Mirai/MG, CEP 36790-000.
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8. Prazo limite para envio das propostas inicias: 18 de outubro de 2023, até as 17h00min se

pessoalmente, ou até as 23h59min se pelo e-mail.

8.1. Apos este prazo, serdo disponibilizados outros 3 (trés) dias para envio de propostas adicionais, a
partir da publica¢do de ato proprio no sitio desta Camara, bem como pela afixagao do ato impresso no

mural de avisos em sua sede.

9. Da publicidade dos atos processuais: serdo publicados obrigatoriamente, este termo de
referéncia; o aviso para propostas adicionais, contendo as propostas ja colhidas e os dados
(nome, CNPJ, endereco e valor da proposta) das empresas proponentes; 0 ato de habilitagdo e
classificagdo das empresas participantes, efetuado pela Comissdo Permanente de Licitagdo; o
ato de decisdo, homologagdo ¢ adjudicagdo do objeto, realizado pela Presidéncia desta Casa e;

todos os atos excepcionais que alterem as regras ou o andamento previsto neste termo.

10. Documentos de habilitagdo necessarios (aplicaveis conforme as possibilidades juridicas inerentes a

pessoa contratada):

10.1. Documentos do Representante Legal (registro geral e CPF);
10.2. Documento que comprove a inscri¢do e regularidade no CNPJ;
10.3. Certidao negativa de débitos trabalhistas;

10.4. Certidao negativa de débitos do INSS;

10.5. Certidao negativa de débitos do FGTS;

10.6. Certidao negativa de débitos de tributos e contribuigdes federais, estaduais e municipais.

11. Da escolha da empresa vencedora: Findado o prazo para recebimento de propostas adicionais, que
ocorrera em data a ser publicada oportunamente, a Comissdo Permanente de Licitagao procedera a
andlise dos documentos de habilitagdo das empresas concorrentes. Em caso de irregularidade sanavel na
documentagdo juntada por qualquer das concorrentes, a mesma sera devidamente informada, através do
e-mail desta Casa, para que proceda a corregdo no prazo de 1 (um) dia atil, contado do dia seguinte a
comunicagdo efetuada. Findado o prazo, as empresas com a documentag@o regular serdo classificadas
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pcln criterio de menor prego global, com o remetimento de tal lista ao Presidente desta Camara
Municipal, que

decidira segundo o critério de menor prego global.

I1.1. Consideram-se como vicios sanaveis aqueles que podem ser corrigidos dentro do prazo ofertado,

sem prejuizo a lei e a boa-fé dos demais concorrentes.

12. Da homologagdo ¢ adjudicagdo do processo: realizada a escolha da melhor proposta pela Presidéncia
desta Casa, a mesma serd submetida ao controle de legalidade realizado pela Assessoria Juridica. Ndo
havendo constatagio de vicios, procederé a Presidéncia 4 homologagdo do feito, com a entrega do

objeto licitado a empresa vencedora.

12. Do pagamento: sera realizado imediatamente apds a execugdo do feito, devendo a pessoa vencedora

emitir nota eletrénico para recebimento do valor.

13. Publique-se o presente ato no sitio oficial desta Camara, e afixe sua versdo impressa no mural de

avisos.

Mirai, 16 de outubro de 2023.

oW 7))

Z

Osvaldo Alves Felipe

Presidente da Camara Municipal de Mirai
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CONTRATO N° 12023

CONTRATO TEMPORARIO PARA AQUISIGAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE.

O PODER LEGISLATIVO DE MIRAI-MG com sede & Rua Tenente
Leopoldino, 160, centro, nesta cidade, inscrita no CNPJ n°
26.147.579/0001-03, neste ato representado por seu Presidente,
OSVALDO ALVES FELIPE, que a esta subscreve, doravante denominado
CONTRATANTE € a........ccccooverrreiriicrinines em Mirai-MG, quando também
a este subscreve, doravante denominada CONTRATADA.

As partes acima identificadas tém, entre si, justo e acertado o presente contrato para adquirir materiais de
expediente (papelaria e escritorio), para fins de assistir o Poder Legislativo de Mirai/MG, oriundo do procedimento
de Dispensa de Licitagéo, a qual sera regido pelas clausulas seguintes e pelas condigoes descritas abaixo:

1- CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO DO CONTRATO

O presente contrato tem como objeto a aquisicao de material de expediente (papelaria e escritorio), da ora
CONTRATADA, em prazo certo, pela CONTRATANTE, para fins de implementar os servicos administrativos e
trabalhos desta Camara Municipal de Mirai/MG.

O presente servigo, acertado neste instrumento consistira na realizagéo de compras de materiais de expediente
(papelaria e escritorio) pertinentes ao regular funcionamento da Camara Municipal de Mirai. As aquisigdes
somente poderdo ser efetivadas, desde que solicitadas ou delegadas pelo Presidente da Camara Municipal.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:
CLAUSULA SEGUNDA-

A contratada se obriga a entregar todos os produtos solicitados com a devida acuidade a0 prazo de validade e
menor preco quando necessarios e de acordo com a solicitagao do Chefe do Poder Legislativo ou a qualquer
servidor desta Casa, o qual for delegada tal atribuicao, efetivando a entrega com analise as tarefas necessarias
para o fiel cumprimento do contratado, de forma efetiva, utilizando-se de todos os esforgos para a sua execucao.

CLAUSULA TERCEIRA-

A contratada utilizara de todo o seu corpo administrativo e funcional para a efetivagdo do objeto pactuado, bem
como, todos os trabalhos referentes ao contratado, que se fizerem necessarios.

DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

CLAUSLA QUARTA- O CONTRATANTE se obriga a apresentar a CONTRATADA todos 0s meios Necessarios
ao bom e fiel cumprimento do presente contrato quando da entrega dos produtos necessarios, quando solicitadas
e a cumprir as demais clausulas.
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-

o
DO PAGAMENTO

CLAUSLA QUINTA- Pela prestagéo pactuada, efetivada no periodo de OUTUBR0/2023 ATE 31/12/2023, o
CONTRATANTE pagara a quantia R§............... , Jaincluida todas as despesas necessarias.

DA RESCISAO
CLAUSULA SEXTA

0 Prgsente contrato de carater temporario, perdurando até 31/12/2023 podera ser rescindido anterior a data de
Seu termino, caso, uma das partes nao cumpra o estabelecido em qualquer das clausulas deste contrato.

DO PRAZO

CLAUSULA OITAVA

O presente contrato temporario perdurara entre o periodo de ................ Ch b e
DAS CONDIGOES GERAIS

CLAUSULA NONA- O presente contrato passa a valer a partir da assinatura das partes.

CLAUSULA DECIMA- Para dirimir qualquer controvérsias oriundas do presente, as partes elegem o Foro da
Comarca de Mirai-MG.

E por estarem justos e acordados, as partes firmam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual igual teor
e forma para um so e juridico efeito perante as testemunhas abaixo assinadas.

Mirai, de 2023.

CONTRATANTE- OSVALDO ALVES FELIPE
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MIRAI

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1. CPF:
2. CPF:;
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